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Personalia:

Naam: 
####
Voornaam: 
####
Adres: 
Diepenhorst ##
Postcode/Woonplaats: 
30## W# Rotterdam

Telefoonnummer: 
010-###
Geboortedatum: 
## mei 19##
Geboorteplaats: 
Paramaribo
Nationaliteit: 
Nederlands
Burgerlijke staat: 
Ongehuwd



Opleidingen:

1999: 
Word 97 Windows / basis, Diploma
1999: 
Word Perfect 6.1 Windows / basis, Diploma
1992: 
Word Perfect 5.1, Diploma
1992: 
Typiste, Diploma
1984/1985:
M.D.G.O. AG (doktersassistente), Geen diploma
1980/1984: 
MAVO, Diploma



Werkervaring:

januari/april 2000
Algemeen medewerkster bij ### reïntegratiediensten
Werkzaamheden: dossiers maken, post rondbrengen, archiveren, faxen, kopiëren, telefoon aannemen.


oktober/december 1999
Algemeen Medewerkster bij ###
Werkzaamheden: telefoon aannemen, bezoekers ontvangen, afspraken maken, gegevens in de computer invoeren, faxen, frankeren en enkele huishoudelijke taken.


januari/oktober 1999
Telefoniste / Receptioniste bij Buurthuis ###
Werkzaamheden: telefoon aannemen, bezoekers ontvangen, kandidaten inschrijven, post invoeren in de computer, faxen, archiveren en kopiëren.


1993/1994
Administratief medewerkster bij Basisschool ###
Werkzaamheden: beheren van de leerlingen dossiers, archiveren, kopiëren, bezoekers ontvangen, telefoon aannemen en gegevens in de computer invoeren.


1984/1985
Doktersassistente (stagiaire functie)
Werkzaamheden: afspraken maken, bloedprikken, telefoon aannemen, laboratoriumwerkzaamheden (waaronder diverse testen uitvoeren en beoordelen)

Dit voorbeeld CV  is opgesteld door id Plein – Wilt u geholpen worden bij het vinden van passend werk? Id Plein biedt intensieve en persoonlijke begeleiding. Voor mensen met een WW- of WAO uitkering is deze begeleiding onder bepaalde voorwaarden gratis. Bel 0800-0308 (gratis) en informeer naar de voorwaarden. Of kijk op www.idplein.nl/nl/coaches
